
Eine Bildungseinrichtung von Wirtschaftskammer Salzburg und Arbeiterkammer Salzburg 
 

 

 STELLEN- 
AUSSCHREIBUNG 
 
 

Das TAZ Mitterberghütten ist ein Ausbildungszentrum mit Angeboten für Kinder, Jugendliche und Erwachsene. Dabei 
werden Fachkenntnisse für Elektro- und Metallberufe sowie überfachliche Kompetenzen von unseren Trainerinnen und 
Trainern vermittelt. Mit maßgeblicher Unterstützung des Landes Salzburg sowie des Arbeitsmarktservice Salzburg 
gegründet, betrieben die Arbeiterkammer Salzburg und die Wirtschaftskammer Salzburg seit 2009 diesen Verein. 
 
 
Ab sofort, zur Verstärkung unseres Teams suchen wir eine/-n Mitarbeiter/-in für den Bereich: 
 

Mediengestaltung und Office Management (Karenzvertretung Teil- oder Vollzeit) 
 
Es macht Ihnen Freude, perfekt und gut organisiert Verantwortung für Ihren Arbeitsbereich zu haben? Kolleginnen und 
Kollegen in deren Arbeit zu unterstützen, offen und flexibel auf neue Anforderungen zuzugehen, prägen Ihre Arbeitshaltung? 
Sie schauen gerne über den Tellerrand hinaus und halten Unmögliches für möglich? Mit Ihrer wertschätzenden und positiven 
Grundhaltung arbeiten Sie gerne mit Menschen? Dann freuen wir uns auf Ihre Bewerbung! 
 
Ihr Aufgabengebiet: 

- Jahreskursprogramme und Sonderprogramme erstellen  
- Newsletter erstellen und versenden 
- Gestaltung von Inseraten, Prospekten und weiteren Broschüren für Print- und Onlinemedien 
- Selbstständige Kommunikation und Projektabwicklung mit Druckereien und Lieferanten 
- Inhaltliche Wartung unserer Homepage 
- Sonstige administrative Arbeiten im Team des Kurs- und Office Managements 

 
Sie bringen mit: 

- Sehr gute praktische Kenntnisse im Bereich Mediengestaltung mit entsprechender Berufserfahrung 
- Sehr gute Kenntnisse in den Programmen InDesign, Photoshop, Fireworks, Dreamweaver, Illustrator, Acrobat 
- Sehr gute Kenntnisse mit Microsoft Office-Produkten 
- Sehr gute Deutschkenntnisse und gute Formulierungsgabe 
- Begeisterungsfähigkeit und hohe Einsatzbereitschaft 
- Zuverlässigkeit und Flexibilität 
- Hohes Maß an Selbstverantwortung 

 
Wir bieten Ihnen: 

- Mitarbeit in einem hoch motivierten Team, welches mit Begeisterung in 
der Wissensvermittlung tätig ist und Freude an gemeinsam erreichten 
Zielen hat 

- Sehr gute Rahmenbedingungen 
 
Haben wir Ihr Interesse geweckt?  
Dann freuen wir uns über Ihre vollständigen Bewerbungsunterlagen per 
Email an: 
  
Technisches AusbildungsZentrum TAZ Mitterberghütten  
Mag. Ing. Werner Sterneder 
Werksgelände 30 
5500 Mitterberghütten  
wsterneder@taz-mitterberghuetten.at 
 
Gesetzlich verpflichtender Hinweis: Das monatliche KV-Mindestgehalt beträgt 2.193,81 EUR bei 38 Wochenstunden. 
Das tatsächliche Gehalt kann je nach Qualifikation über dem KV-Gehalt liegen. 
 

 


